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STARTEN VAN DE APPLICATIE

U kan de applicatie starten via de tegel die u kan terugvinden op
https://my.advocaat.be

dp-a

RAPPORTERING
DERDENGELDEN

Wat heeft u nodig voor het aanmelden op deze applicatie?

* Bij het aanmelden via uw advocatenkaart
uw advocatenkaart
een kaartlezer
een pc met internetconnectie

< Aanmelden via itsme
uw gsm om de itsme authenticatie te gebruiken
een pc met internetconnectie

= Of u kan ook aanmelden via gebruikersnaam en wachtwoord


https://my.advocaat.be/

HET OVERZICHTSSCHERM & MENUBALK

Eens aangemeld komt u automatisch terecht op het overzichtsscherm met
hierop al uw rekeningen, links kan u steeds de menubalk terugvinden.

De details van deze menu items worden in de volgende puntjes van deze
handleiding overlopen.

Dit overzichtsscherm kan u ook steeds terug oproepen via de knop “Mijn
rekeningen”

dp_a' NL | FR

Rapportering derdengelden

@ Welkom op de vernieuwde applicatie Rapportering Derdengelden. Heeft u
voor 01/02/2024 gerapporteerd in de oude applicatie, dan heeft u dat niet meer

Mijn rekenlngen 0 te doen in de nieuwe applicatie. De rapporteringen 2024 van de cude applicatie
worden eerstdaags overgezet naar de nisuwe applicatie.

Mijn rapporteringen 9 Wenst u uw rekeningen te beheren, klik hier.
Mijn Mijn
derdenrekeningen rubriekrekeningen
BE43 @ BE18
Ew ING Belgit - BBRUBEBB
ING Belgic - BBRUBEBB Titularis
Thularis [ nocrer cevseromczro
18.01.2024 izhRorteet oy
BE12 BE59

ING Belgi - BERUBEBB

Ongeldige account - Controleer
uw rekeningnummers op itularis

tpsi/myaovocaate/ [ocer cupronczen B

[apporteer nu

) o Titularis
@ wijn appiicaties )

2 e BE8D

KBC Bank - KREDBEBB

Titularis
weromzio B
Q Servicedesk IapRorteer nu

02/307.70.30

servicedesk@ordevanvlaamsebalies be

Via “Mijn rapporteringen” 9 kan u de historiek van uw vorige rapporteringen
terugvinden.

Door te kiezen voor “Mijn applicaties” e wordt u doorgeschakeld naar
https://my.advocaat.be via waar u kan doorklikken naar al uw andere
applicaties.

Bij puntje 0 kan u zien wie er actueel is aangemeld binnen de applicatie.


https://my.advocaat.be/

MIJN REKENINGEN

Hier ziet u het overzicht van al uw actieve rekeningen.
Deze zijn onderverdeeld in Derdenrekeningen en Rubriekrekeningen.

Per rekening kan u hier zien of er reeds werd gerapporteerd of niet.
Indien er reeds gerapporteerd is op de rekening krijgt u 3 extra opties.

1O

Bekijk het reeds ingediende rapport

HEF Bekijk de samenvatting van de rapportering in pdf-formaat.

u Verwijder het ingediende rapport
OPMERKING: U kan een rapport voor een bepaald jaar verwijderen tot

28/02 van dat jaar. Verwittig in dat geval wel eventuele kantoorgenoten die het
rapport hebben overgenomen en goedgekeurd.

Via dit overzicht kan u ook overgaan tot de eigenlijke rapportering van de
rekening via de optie “rapporteer nu”

HET RAPPORTEREN

Via de optie “rapporteer nu” kan u voor elke rekening de rapportering starten.
U komt dan terecht in het rapporteringsscherm.

De te rapporteren onderdelen zijn verschillend voor beide soorten rekeningen.
Wanneer er al een rapportering voor de gekozen rekening werd ingediend, zal u
de optie krijgen om deze over te nemen, eventueel met een bijkomende
opmerking.

Het saldo dient u in te geven zonder spaties of puntjes voor de duizendtallen,
alsook zonder een valutateken.

Afhankelijk van dit saldo (anders dan 0) zal u ook aanvullende informatie
moeten ingeven.

Eens u alle verplichte velden heeft aangevuld kan u deze rapportering
bevestigen via “Rapportering verzenden”.

U komt opnieuw op het overzichtsscherm terecht waar de status van
rapportering gewijzigd zal zijn.



Rapportering derdenrekening:

Rapportering 2024 - BE8O

Titularis rekening *: Saldo (€) op datum van 31-12-2023 *:

Contante opnames en uitgeschreven cheques *
Zijn er gedurende het jaar contante opnames gedaan of cheques uitgeschreven?

Nee
Ja

Bedragen van meer dan € 2.500 *
Zijn er gedurende meer dan twee maanden bedragen van meer dan € 2.500 op de rekening gebleven?

Nee
Ja

Opmerking (optioneel)
Hieronder kan u nog eventuele bijkemende informatie geven.

Rapportering verzenden

Rapportering rubriekrekening:

Rapportering 2024 - BES9

Titularis rekening *: Saldo (€) op datum van 31-12-2023 *: Dossiereferentie *:

Bewijsstuk

Drag and drop or brows

Rapportering verzenden

Overname rapportering:

Rapportering 2024 - BE18 -

Titularis:
Gerapporteerd door:
Datum: 15.01.2024

Saldo 31/12/2023:

Rapportering overnemen

Indien u akkoord bent met deze rapportering, kan u deze hieronder overnemen. Het overnemen van de rapportering geldt eveneens als rapportering.

Opmerking (optioneel)
Hieronder kan u nog eventuele bijkomende informatie geven.

Ik verklaar dat ik deze rapportering wens over te nemen voor mijn eigen rapportering en verklaar me akkoord met de inhoud ervan

Rapportering overnemen



MIJN RAPPORTERINGEN

Hier kan u de historiek van al uw vorige rapporteringen terugvinden.
Deze worden aflopend, per jaar weergegeven.
Voor de rubriekrekeningen bestaat er geen historiek van de vorige jaren om

weer te geven.

Mijn rapporteringen
BES59 (o] A |
EZD T (T (T

Titularis:
01.02.2024-€0,00

BESOD oOER
€2 CrmETS T

Titularis:
01.02.2024-€ 0,00

BE43 oOER
€2 CEETETS T T

Titularis:
18.01.2024 - € 20,00

‘GERAPPORTEERD

MIIN APPLICATIES

Via deze optie kan u doorklikken naar het overzicht van al uw applicaties.
U komt dan terecht op https://my.advocaat.be



HULP NODIG?

Neem contact op met de DPA-Servicedesk:

Tel.:02 307 70 30 — Optie 3
= e-mail: support@dp-a.be
= www.dp-a.be
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