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DE ADVOCATENKAART

Uw advocatenkaart fungeert als officiéle identificatie van de beroepsgroep,
met duidelijke visuele kenmerken (foto, naam). Dit biedt een onmiddellijke
herkenbaarheid bij veiligheidsdiensten, politie, griffies, instellingen, etc.
Daarnaast is het het enige erkende toegangsmiddel voor gerechtsgebouwen.
Uw kaart volgt de standaard van de CCBE met hun logo en de Europese
sterren op de achterzijde.

Het vernieuwen van een vervallen kaart of het aanvragen van een nieuwe kan
voortaan via deze link: https://kaart.dp-a.be

Let op: Nadat uw aanvraag werd bevestigd, kan uw aanvraag kan niet meer
gewijzigd of geannuleerd worden.

Elke aangevraagde kaart wordt binnen de twee weken geproduceerd en
verzonden. Na productie wordt uw nieuwe kaart per gewone post opgestuurd
naar het adres dat u bij de aanvraag aanduidde: uw kantooradres of een
manueel ingevuld adres.

Zodra u uw kaart hebt ontvangen, krijgt u de nodige instructies om ze te
activeren.

Wilt u uw facturatiegegevens nakijken? Dat kan te allen tijde via deze link:
https://my.advocaat.be/profile/economical-entities



https://kaart.dp-a.be/
https://my.advocaat.be/profile/billing

ONLINE AANVRAGEN VAN DE ADVOCATENKAART

Als u bent ingeschreven op het tableau, de lijst van stagiaires of op de EU-lijst
als actieve advocaat, dan kan u uw advocatenkaart gemakkelijk online
aanvragen.

Wat hebt u daarvoor nodig?
e u moet ingeschreven zijn bij de balie
e u moet een actief advocatenkantoor geregistreerd hebben bij de balie
e uw rijksregisternummer of BIS-nummer moet geregistreerd zijn bij uw balie
e er moeten facturatiegegevens geregistreerd zijn in uw advocatenportaal

Om u te identificeren tijdens uw aanvraag, kan u kiezen tussen deze twee
identificatiemethodes:

¢ uw elD-kaart met pincode en kaartlezer

e uw smartphone met itsme® geinstalleerd en geactiveerd

Kiest u voor identificatie met uw itsme®?

Gelieve dan dit bij de hand te houden:
e uw smartphone
¢ de app van itsme® geinstalleerd en geactiveerd op uw smartphone
e de pincode van itsme®

Kiest u voor identificatie met uw elD?
Gelieve dan dit bij de hand te houden:
e uw elD-kaart
e de pincode van uw elD-kaart
e een kaartlezer

= Opgelet: u kan geen PINPAD (een kaartlezer met
' cijfertoetsen; zoals deze van banken of Isabel)
— Z gebruiken om de pincode van uw elD in te vullen.

e een internetconnectie
e een pc waarop het programma Dioss elD Middleware is geinstalleerd:
o Als u installatierechten heeft, kan u de middleware installeren op
het moment dat u de de pop-up voor download en installatie van
de middleware krijgt tijdens de aanvraagprocedure van uw kaart.

o Als u géén installatierechten heeft op uw computer, vraag dan op
voorhand aan uw systeembeheerder om de software te installeren.
Meer informatie kan u vinden op: https://kaart-info.dp-a.be

Dioss elD
middleware



https://kaart-info.dp-a.be/

e Ga naar https://kaart.dp-a.be of open uw advocatenportaal

0 Als u nog niet bent ingelogd op het DPA-platform, dan zal u zich eerst moeten
authenticeren. Gebruik bij voorkeur elD of itsme voor een sterke authenticatie.

Kies uw inlogmethode Lees meer [

be ) =

Inloggen met itsme of identiteitskaant Inlaggen met advocatenkaart
|n lOggen Beschikbaar ol en met 25 augusius 2025
Inloggen Inleggen

e In het startscherm van uw advocatenportaal kan u klikken op de tegel
“Advocatenkaart”. U kan ook via “Mijn profiel” naar “Mijn
advocatenkaarten” gaan.

MIN PROFIEL
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Advoca’tenkaart

@
gﬁ . 1 dp-a”

IDENTIFICATIE ADVOCATENKAART

Als u bent ingelogd op het DPA-platform, dan komt u rechtsreeks op de
pagina van de advocatenkaart op uw advocatenportaal

In uw advocatenportaal krijgt u een overzicht te zien van al uw
advocatenkaarten.

Rechts bovenaan staat de knop om de aanvraagprocedure voor een nieuwe
advocatenkaart te starten.
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https://kaart.dp-a.be/

De aanvraagprocedure doorloopt u in 5 stappen.

Opgepast: voordat de eerste stap kan starten, wordt gecontroleerd of u aan
alle voorwaarden voldoet om de aanvraag te starten. Indien u niet aan een
voorwaarde voldoet, zal er hiervan een melding op het scherm verschijnen.
U kan de aanvraagprocedure niet opstarten zolang u niet aan alle
voorwaarden voldoet.

Stap 1: Gegeven controleren en selecteren

Tijdens deze stap krijgt u belangrijke gegevens van uw aanvraag te zien, en
kan u controleren of deze juist zijn. Waar nodig kan u gegevens selecteren om
uw aanvraag te vervolledigen.

Als bepaalde gegevens niet juist zijn, gelieve dan contact op te nemen met uw
balie of de DPA Service Desk zoals aangegeven in het formulier.

MR Q O .

MIJN PERSOONLLE GEGEVENS

LN RANTOREN o

MIIN GONTACTEEGEVENS

MIJN BANKREKEMINGEN
1. Controleer uw gegevens

MLIN ADVOGATENKAARTEN

Controlear en bevestig de benodigde informatie om uw kaart aan o vagen
MILIN ADHOCATENHARDTERENING
MIJN BRECHT SDOMEINEN PRIJS
MILIN LODPEAAN 1 25 EURO
MLN FACTURATIE-ENTITEITEH Uw eerste kaart in een per aar is inbegrepen in uw baliebijdrage.

De prifs van de . de Orde van Viaamse Balies, [Ordre des Barreaux Francophaones et

Germanoph ven Cassatie

PERSOONLIJKE INFORMAT!

De naam d v kaart gapeint zal worden, is uw naam 2o d aan de balie, Deze kan afwijken van uw officidle naam
Indien deze gogevens rigl juist 2ijn, galwve uw balie te cont

Voomaam

Naam

De prijs die zal worden aangerekend, wordt weergegeven. Elke eerste kaart in
een periode van 5 jaar is inbegrepen in de baliebijdrage, en zal niet worden
aangerekend.

Indien uw kaart verloren of gestolen werd, dan zal de kaart die u aanvraagt ter
vervanging wel aangerekend worden.

Uw naam en voornaam worden weergegeven. Het gaat hier over de naam en
voornaam zoals deze geregistreerd zijn aan de balie; deze kan dus afwijken
van uw officiéle naam.

Uw naam en voornaam zodls weergegeven op het scherm zullen geprint
worden op uw advocatenkaart. Als u hier niet mee akkoord bent, gelieve uw
balie te contacteren om uw naam aan te passen.



. uw
Kies ceur VERZENDADRES
e
yvoor
@ Selecteer verzendadres O Vul manueel een verzendadres in
Selecteer uw verzendadres, Uw nieuwe kaart zal per gewone post naar dit adres verzonden worden per gewone post. Indien de
adresgegevens van uw kantoor niet correct zijn, kan u deze aanpassen via de knop onderaan de lijst. Indien u uw nieuwe kaart
naar een ander adres wenst te versturen, dan kan u een adres invullen door hierboven “Vul manueel een verzendres in” te
selectenan.
Hoofdkantoor FF Bijkantoor FF
r een
Selecte€ Koningsstraat 4321 Grote Markt 123
ka ntOOradreS 1000 Brussel 9200 Dendermonde
() Selecteer dit verzendadres (O Selecteer dit verzendadres
» B Verzendadres toevoegen of wijzigen

U zal een verzendadres moeten selecteren of invullen. Dit is het adres
waarnaar uw advocatenkaart per gewone post wordt verzonden.

U kan een kantooradres selecteren uit de lijst, of u kan manueel een adres
invullen.

Kantoor toevoegen of wijzigen

Kies UW
VERZENDADRES
VOOrkeur VERZENDADRES

Als uw kantooradres niet correct is, of als uw kantoor niet in de lijst staat, dan
klikt u op “Verzendadres toevoegen of wijzigen”. Uw kaartaanvraag wordt
gestopt en u wordt doorgestuurd naar de pagina van uw advocatenportaal
waar u uw kantoorgegevens kan beheren. Als deze in orde zijn, kan u uw
kaartaanvraag opnieuw opstarten.

U heeft ook de optie om manueel een verzendadres in te vullen. Dit manueel
ingevulde adres zal eenmalig gebruikt worden bij uw kaartaanvraag; het wordt
niet bewaard in uw advocatenprofiel. Wenst u deze optie te gebruiken, klik dan
onder de titel “verzendadres” op “Vul manueel een verzendadres in”.

(O Selecteer verzendadres @ WVl manues! aen verzandadras in

LI kan in ondarstaande formulier eon werzendadies imallen. Uw niguwe kaart zal per gewone post naar dit adres gestuund
worden. Opgepast: enkel een Belgisch adres kan ingevuld worden.

Bij het manueel invullen van een adres, start u met de naam van uw kantoor. U
kan ook de naam van bijvoorbeeld een residentie invullen als u geen
kantooradres gebruikt.

Daarna vult u de postcode in, en selecteert uit de lijst van gemeentes de juiste
gemeente die bij de postcode hoort (indien er meerdere keuzes zijn).

Daarna typt u enkele letters van de straatnaam is, en selecteert u vervolgens
de straat uit de voorgestelde lijst.

Opgepast: het is enkel mogelijk om officiéle Belgische adressen te
selecteren.

Vul daarna het huisnummer in en optioneel een busnummer.



electee’
facturati®

Facturatiegegevens toevoegen of wijzigen

U moet facturatiegegevens selecteren. Uw advocatenkaart zal bij de
maandelijkse facturatie op uw factuur van DPA verschijnen met de prijs zoals
aangegeven bovenaan het aanvraagformulier; ook als de prijs 0 euro
bedraagt.

FACTURATIEGEGEVENS

Selecteer uw facturatiegegevens. U zal een factuur ontvangen voor de kaart die u nu aanvraagt. Indien deze gegevens met correct
zijn or er gegevens ontbreken, kan u deze aanpassen of toevoegen via de knop hieronder.

Bijkantoor FF Hoofdkantoor FF
Grote Markt 123 Koningsstraat 4321
5200 Dendermonde 1000 Brussel
ns 0851.554.387 - BE 0851.5564.387 0507.674.145 - BE 0507.674.145
eve
ged
O Selecteer deze facturaticgegevens O Selecteer deze facturatiegegevens

» B Facturatiegegevens toevoegen of wijzigen

Als uw facturatiegegevens niet correct zijn, of als er facturatiegegevens niet in
de lijst staan, dan klikt u op “Facturatiegegevens toevoegen of wijzigen”. Uw
kaartaanvraag wordt gestopt en u wordt doorgestuurd naar de pagina van uw
advocatenportaal waar u uw facturatiegegevens kan beheren. Als deze in
orde zijn, kan u uw kaartaanvraag opnieuw opstarten.

Het e-mailadres voor notificaties wordt onderaan het formulier weergegeven.
Controleer of dit het correcte e-mailadres is.

U zal notificaties ontvangen over uw kaartaanvraag in uw advocatenportaal.
Van deze notificaties zal er ook een e-mail verstuurd worden naar het
weergegeven e-mailadres.

E-MAILADRES VOOR NOTIFICATIES

Op dit e-mailadres zal u notificaties ontvangen over de status van uw kaartaanvraag,

Volgende Stap

Aanvraag annuleren Volgende stap

Als het formulier nog niet volledig is ingevuld, dan kan u niet doorgaan naar de
volgende stap. Als het formulier wel correct is ingevuld, zal de knop “Volgende
stap” donkerblauw worden, en kan u klikken om verder te gaan.

Indien alle gegevens juist zijn, klik op “Volgende stap”.



Stap 2: Algemene voorwaarden en privacybeleid
Om uw kaart te kunnen aanvragen, moet u de algemene voorwaarden en het
privacybeleid aanvaarden.

Ga akkoord

Al

© 2] © O (5]

Gegevens confroleren Algemene voorwaarden Identiteit bevestigan Owerzicht Bevestiging

2. Algemene voorwaarden

Gelieve de algemene voorwaarden en het privacybeleid aandachtig te lezen en te aanvaarden voordat v verder gaat met deze
kaartaamraag.

ALGEMENE VOORWAARDEN VAN DE ADVOCATENKAART

Deze Algemene Voorwaarden zijn opgesteld door DPA CV (RPR BE 057 674 145) (hierna, 'DPAY) en zijn van l
toepassing op de aanvraag en het gebruik van de advocatenkaart.

1. De Gebruiker dient deze Algemene Voorwaarden te aanvaarden vooraleer hij de advocatenkaart ontvangt of in
gebruik neemt,

2. De prijs voor het bekomen van een advocatenkaart wordt voorafgaand aan de aanvraag meegedecld. Bij
vervanging van de advocatenkaart kunnen kosten in rekening worden gebracht. In voorkomend geval zullen de
toepasselijke kosten vooraf worden getoond.

A Ne aduncatankaart ic eteilt narenanliilk DNa Gahniikar ral da aduseatankaasd anbal sabriilan ale hii astiaf iz ale

PRIVACYBELEID VAN DE ADVOCATENKAART

-

De volgende gegevens werden rechistreeks van de advecaat bekomen, vanuit de elektrenische lijsten zoals bepaald in
art. 434/1 Ger. W., die gelden als authentieke bron voor advecatengegevens:

» |dentificatiegegevens:

o Unieke advocaten-identificatiecode (UU-ID)

& Naam en voornaam

o Rijksregisternummer / Bis-nummer

¢ Adres naar waar de kaart moet verzonden worden
2

F-mailadrae fiar hausctioing uan de etatue wan ds aanuraael

Deze privacyverklaring Ulitgifte an baheer van de advocafenkaart is onderdeel van de privacyverklaring van DPA Access. De link
naar de volledige privacyverklaring van DPA Access staat op de website van DPA: hitps://dp-a_be/nl/privacyverklanng.

B Ik ga akkoord met de algemene voorwaarden van de advocatenkaart

B3 'k go akkoord met het privacybeleid van de advocatenkaart

Aanvraag annuleren Vorige stap Valgende stap

Volgende S tap

De algemene voorwaarden van de advocatenkaart zijn specifieke voorwaarden
en zijn aanvullend op de algemene voorwaarden van DPA.

De Algemene Voorwaarden van DPA kan u vinden op de website van DPA:
https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden

Het privacybeleid van de advocatenkaart is onderdeel van het privacybeleid
van DPA Access. Deze kan u vinden op de website van DPA:
https://dp-a.be/nlprivacyverklaring

Na het aanvaarden van de algemene voorwaarden en het privacybeleid, klik op
“Volgende stap”.


https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden
https://dp-a.be/nl/privacyverklaring

Stap 3: bevestig uw identiteit

Om uw advocatenkaart te personaliseren met uw foto, die nodig is bij controle
in gerechtsgebouwen en penitentiaire inrichtingen, wordt in deze stap
gevraagd om uw te identificeren.

U heeft de keuze om u te identificeren met ofwel uw Belgische identiteitskaart
(elD) of met itsme®.

In beide gevallen zullen exact dezelfde gegevens worden uitgelezen: uw
rijksregisternummer en uw foto.

[ 2] © @ (5]

Gegevens controleren Algemene voorwaarden Identiteit bevestigen Chverzichi Bevestiging

3. Bevestig uw identiteit

Om uw kaartaanvraag te vervolgen, zullen uw identiteitsgegevens (rijksregisternummer en foto) worden uitgelezen. Uw
identiteitsgegevens zullen worden uvitgelezen overeenkomstig de algemene voorwaarden en het privacybeleid die u in de vorige
stap heeft aanvaard. U heeft de keuze tussen uw elektronische identiteitskaart met kaartlezer of itsme®,

GELIEVE UW GEWENSTE MANIER VAN IDENTIFICATIE TE KIEZEN

)

Gebruik uw elektronische identiteitskaart en een Gebruik een actieve itsme®-account op uw
kaartlezer. Tijdens dit proces zal u gevraagd worden om smartphone,
software op uw computer te installeren. Deze software

ze
eu dient om uw elD uit te lezen.

Maak uw K

Gebruik uw elD Gebruik itsme®

Aanvraag annuleren.  Vorige stap Volgende stap

Kiest u voor itsme®? Dan moet itsme® op uw smartphone geinstalleerd en
geactiveerd zijn.

Klik op de knop “Gebruik itsme®”. U zal worden doorgestuurd naar de website
van itsme® om uzelf te identificeren. Volg de stappen die worden weergegeven
op de website en in de smartphone app.

@ Nederlands ~

Identificeer jezelf

1. Open de itsme®-app

2. Tikop 38
3. Scan de QR-code
Hulp nodig?
OF
Gebruik je telefoonnummer ~
+32 w Versturen

:| Mijn telefoonnummer onthouden




Kiest u voor elD? Dan moet de elD middleware van Dioss geinstalleerd zijn op
uw computer. Meer informatie kan u vinden op de tweede pagina van deze
handleiding.

Klik op de knop “Gebruik elD”. U zal worden doorgestuurd naar de website van
onze partner Dioss om uzelf te identificeren. Volg de stappen die worden
weergegeven op de website.

De eerste stap is het accepteren van de algemene voorwaarden,
privacyverklaring en cookiebeleid van onze partner Dioss.

Bekijk en accepteer onze voorwaarden en beleid

Ik heb het volgende gelezen, begrepen en ga ermee akkoord:

» Algemene voorwaarden
» Privacyverklaring
= Cookiebeleid

A CCep tee r

ACCEPTEER «

Als u de middleware van Dioss nog niet heeft geinstalleerd, dan zal u dat nu
moeten doen. Klik op de link om de middleware te downloaden en te
installeren. Heeft u problemen? Lees dan de tweede pagina van deze
handleiding voor meer informatie over de middleware.

dp-a" Identificatie voor DPA n® @

Identificeer met elD

@ vitiezenvanein

(D) Uzal de Dicss e1D Middleware op uw computer mosten
installeren vooraleer verder te kunnen gaan met de authenticatie
vanuw elD-kaart,

Download de Dioss elD Middleware hier:

+ Windows 10
* Windows 11

11



Als de middleware correct is geinstalleerd, wordt de volgende boodschap
weergegeven. U kan nu uw elD in de kaartlezer steken. Zorg ervoor dat de
kaartlezer met uw pc is geconnecteerd.

Identificeer met elD

o Uitlezen vanelD

Diruk op VOLGEMDE om verder te gaan envoer uw PIN-code in wanneer er

om gevraagd wordt
VOLGENDE

VO[ (o7 n de

<

Als uw elD niet in de kaartlezer zit of niet wordt herkend, zal de volgende
boodschap worden weergegeven:

Identificeer met elD

o Uitlezen van elD

Steek uw elD-kaart inde kaartlezer

Zodra uw elD wordt herkend, zal de volgende boodschap worden

weergegeven:

Identificeer met elD
o Uitlezen van elD

o Werificatie van ue elD

Bezig met uitlezen van de elD

Er zal een popup van de Dioss middleware worden weergegeven om uw
pincode te vragen. Geef hier de pincode van uw elD in, en klik op “Bevestigen”.

1B Dicss eiD Middleware ¥
Gelieve uw elD PIN code in te geven

W heeft neg 3 pogingen over

@ P

Bevestigen Annuleren

Gee
fUW ,O/'nCOde /.n

12



Als uw identitieit correct werd bevestigd met elD of itsme® en als uw foto
correct werd uitgelezen, zal u terug worden doorgestuurd naar uw
kaartaanvraag op uw advocatenportaal en ziet u de volgende boodschap:

o 2] o @ o

Gegevend controlanen Algarnani vooraaarden |dantibest besastspan Crarmchit Bevestigng

3. Bevestig uw identiteit

Om vw kaartaanvraag te vervolgen, zullen uw identiteitsgegevens (rijksregisternummer en foto) worden vitgelezen. Uw
wdentitertsgegevens zullen worden vitgelezen overeenkomstig de algemene voorwaarden en het privaeybeleid die u in de vonge
stap heeft aanvaard. U heeft de keuze tussen uvw elektronische identiteitskaart met kaartlezer of itsme®.

GELIEVE LW GEWENSTE MANIER YAN IDENTIFICATIE TE KIEZEN

@ Uw identiteitsgegevens wenden cormect uitgelezen en verwerkt.
Gelieve uw samvraag te vervolladigen in de wolgande stap

hamvrasg annuleren  Vorige stap

<

Klik op “Volgende stap” om naar het overzicht van uw aanvraag te gaan.

Stap 4: Overzicht van uw aanvraag

Dit is de laatste stap voordat uw aanvraag wordt bevestigd. Tijdens deze stap
kan u alle informatie een laatste maal controleren. Indien nodig kan u uw
aanvraag hier nog annuleren.

Opgepast: zodra u uw aanvraag onderaan dit scherm bevestigd is uw
aanvraag definitief en kan deze niet meer worden aangepast of geannuleerd.

Een voorbeeld van uw nieuwe advocatenkaart met foto en watermerk wordt
weergegeven.

(1] e © o 5]

Gegevens controlersn Algamens voorwaarden Idenkitest bevestigan Overzicht Bevestiging

4. Overzicht

Valideer alle informatie voandat u deze kaartaanvroog registreert, Oppepast: als u uw sanvrang registreert, zal deze niet meer
aangepast of geannuleerd kunnen worden.

PRIS

125 curo

Uw earste kaart in ean periede van 5 jaar is inbegrepan in uw baliebijdrage.

De prijs van de advecatenkaart wordt vastgelepd door DPA, de Orde van Viasmse Balies, 1'0rdre des Barreaus Francophones et
Germanophenas, en de Orde van Advocaten bij hat hof van Cassatie

PERSOOMLIFKE IRFORMATIE

Op uw kaart zal de foto van uw identiteitsbawijs worden gaprint alsook uw naam zoals gekend aan de balie. Deza kan afwijkan
wan uw officiele naam

Voormaam
Naam

Voorbeeld van uw advocatenkaart
I || ADVOCAAT - AVOCAT - RECHTSANWALT - ATTORNEY

Bagen | Name

Voomaam / Gven name

Bnnrinmmes | Cand pumbes

e

il 10t £ Wtk Ll

1 |

A dp-a”/ovB A E-N

\/olgende Stap
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Mijn

advoc

Als alle gegevens correct zijn, dan kan u uw aanvraag onderaan het scherm

bevestigen.

Klik op “Aanvraag registreren”.

VERZENDADRES

Hootdkantoor FF
Koningsstraat 4321
1000 Brussel

FACTURATIEGEGEVENS

Hoofdkantoor FF

Koningsstraat 4321

1000 Brussel

0507.674.145 - BE 0507.674.145

E-MAILADRES YOOR NOTIFICATIES

Uw advocatenkaart zal worden gefactureerd op deze facturatie-entiteit:

Aanvraag annuleren Vorige stap

Stap 5: Bevestiging van uw kaartaanvraag
Uw kaart is nu aangevraagd. U zal het nummer van uw nieuwe advocatenkaart
zien op het scherm. U ziet ook informatie over de volgende stappen.

o 2]

‘Gegevens controleren Algemens voorwaardan

Uw kaartaanvraag werd geregistreerd

U zal een notificatie per e-mail ontvangen op

HET NUMMER YAN UW ADVOCATENKAART |5

0300040

VOLGENDE STAPPEN

Volg uw aanvraag op

Productie

15 verstuurd.
Activatie

uw portaal doen.

Heeft u uw kaart niet ontvangen?

MNaar mijn

Idantitait bavestigen Overzicht

Bevestiging

U kan de status van uw advocatenkaart opvolgen in uw portaal

Uw kaart wordt ten |laatste binnen twee weken geproduceerd an verstuurd. U krijgt een notificatie per e-mail zodra uw kaart

U moet uw kaart online activeren voordat u deze kan gebruiken voor toegang tot de gerechtsgebouwen. De activatie kan u in

Heeft u uw kaart binnen de 10 werkdagen na verzending nog niet ontvangen? Contacteer dan de DPA Service Desk.

Uw kaartaanvraag is nu afgerond.
Klik op “Naar mijn advocatenkaarten” om naar het overzichtsscherm terug te
keren. U zal daar de status van uw nieuwe kaart kunnen opvolgen.

Aan Vraag
regist/'eren




Communicatie over uw kaartaanvraag

Na uw kaartaanvraag ontvangt u een notificatie in uw advocatenportaal.
U zal deze zien verschijnen rechts bovenaan bij het belletje.

¥l UW ADVOCATENKAART IS AANGEVRAAGD

25-05-16

¥

w =t -

Van deze notificatie wordt ook een e-mail gestuurd naar het e-mailadres
voor notificaties dat ingesteld staat in uw advocatenprofiel.

Postwvak IN ¥

Man Onderwerp Onbvangen ~

nefeplydp-abe DFA Nobcabe - LW ADMOCATENICAART B AANGEVRAAGD Vr 1605

Voorbeeld van de e-mail:

DPA Notificatie - UW ADVOCATENKAART IS AANGEVRAAGD

N Pereph@dp-abe

De volgende notificatie zal u ontvangen op het moment dat uw kaart per
post wordt verstuurd.
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AANVRAAG OPVOLGEN

Zodra uw kaartaanvraag is geregistreerd, kan u deze opvolgen in het
overzichtsscherm. Daar ziet u uw aangevraagde kaart, uw huidige kaart (als u
deze heeft) en verlopen kaarten (als u deze heeft).

Mijn advocatenkaarten

0300040 Aangevraapd 0200038 ® Geactiveerd
Geldig tot Geldig tot

18 juni 2030 2 augustus 2025

Toegang tot gerechisgebouwen Toegang tot gerechisgebouwen

© Gedeactiveard Kaartdetalls = ~ Geactiveard Kaartdetalls —»

Kaartdetails

U kan de details van uw kaartaanvraag raadplegen door op “Kaartdetails” te
klikken.

Als uw kaartaanvraag is geregistreerd bij DPA, dan heeft deze gedurende
korte tijd de status “GEREGISTREERD". Zodra de aanvraag is doorgestuurd naar
de leverancier, komt de status van uw kaartaanvraag op “AANGEVRAAGD". Dit
wilt zeggen dat de aanvraag bevestigd is bij de leverancier, en binnen de twee
weken geproduceerd en verstuurd zal worden.

€ Tarug noar overzicht

0300044 Aangevraagd
Geldig tot en met Toegang tot gerechtsgebouwen Afleveradres
20 juni 2030 © Gedeactiveerd Hoofdkantoor FF

Koningsstraat 4321
1000 BRUSSEL

Volgende stap

Uw kaart zal binnen de twee weken worden geproduceerd en verzonden naar het door u gekozen adres.

Heeft u een vraag?

Contactear de DPA Service Desk via e-mail op support@dp-a.be of telefonisch op 02 307 70 30.

De status van de aanvraag zal wijzigen naar “VERZONDEN" zodra uw kaart is
verzonden door de leverancier.
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BEHEER VAN UW ADVOCATENKAART

Uw kan uw advocatenkaart opvolgen en beheren in uw advocatenportaal.

U kan deze link gebruiken: https://kaart.dp-a.be of u kan in uw
advocatenportaal klikken op de tegel “Advocatenkaart” of u kan naar “Mijn

profiel” gaan in uw advocatenportaal, en daar dan klikken op “Mijn
advocatenkaarten”.

Tegel
Advocatenkaart

U krijgt dan de lijst van uw huidige advocatenkaarten te zien. Bovenaan de
pagina staan de aangevraagde, geactiveerde en gedeactiveerde kaarten.

MUN PROFIEL

IDENTIFICATIE Tl

COCKPIT

ADVOCATENKAART SALDUZWEB

BESTANDEN

ITSME®

Mijn advocatenkaarten

0300040 Aangevraagd

Geldig tot
18 juni 2030

Toegang tot gerechisgebouwen
© Gedeactiveerd Kaartdetails =

0200038

Geldig tot
2 aupgushes 2025

Toegang tot gerechtsgebouwen

~ Geactiveard

® Geactivesrd

Kaartdetails =

Onderaan de pagina staat een lijst van de verlopen kaarten. Dat zijn de
kaarten waarvan de geldigheidsdatum is verstreken.

LN VERLOPEN ADVOCAATKAARTEN

0300040 ® Verlopen

Geldig tot
Varlopan

Toegang tot gerechtsgebouwen

© Gedeactivesrd Kaartdetails =

0300034

Geldig tot
Verlopen

Toegang tot gerechtsgebouwen
@ Gedeactivaerd

® Vorlopen

Kaartdatailz =
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https://kaart.dp-a.be/

Elke status heeft zijn specifieke eigenschappen.

Status « GEACTIVEERD » : uw kaart is actief en kan gebruikt worden voor
toegang tot de gerechtsgebouwen.
Mogelijke acties op deze kaart: een geactiveerde kaart kan u deactiveren.

Status « GEDEACTIVEERD » : uw kaart is niet actief en kan niet gebruikt
worden voor toegang tot de gerechtsgebouwen.
Mogelijke acties op deze kaart: een gedeactiveerde kaart kan u activeren.

Status « GEREGISTREERD » : uw kaartaanvraag is geregistreerd en wacht op
bevestiging door de leverancier.

Mogelijke acties op deze kaart: u kan geen actie ondernemen.

De status zal automatisch veranderen.

Status « AANGEVRAAGD » : uw kaartaanvraag is bevestigd door de
leverancier en wacht nu op productie en verzending.

Mogelijke acties op deze kaart: u kan geen actie ondernemen.

De status zal automatisch veranderen.

Status « VERZONDEN » : uw kaart werd per gewone post verzonden naar het
door u gekozen afleveradres.

Mogelijke acties op deze kaart: zodra u de kaart ontvangt, kan u deze
online activeren.

Status « VERLOPEN » : de geldigheidsdatum van de kaart is verlopen. De
kaart kan niet meer gebruikt worden voor toegang tot de
gerechtsgebouwen.

Mogelijke acties op deze kaart: u kan geen actie ondernemen.

Status « VERLOREN TIJDENS LEVERING » : de kaart werd 14 dagen na
verzending niet ontvangen. De kaart is onbruikbaar in deze status.
Mogelijke acties op deze kaart: als de kaart toch nog wordt ontvangen kan
de DPA Service Desk kan de kaart wel klaarzetten voor activatie.

Status « DEFECT ONTVANGEN » : de kaart werd ontvangen maar er werd een
defect vastgesteld. De kaart is onbruikbaar in deze status.
Mogelijke acties op deze kaart: u kan geen actie ondernemen.

Status « AANVRAAG MISLUKT » : de kaartaanvraag werd geweigerd. Er wordt
geen kaart geproduceerd of verzonden.
Mogelijke acties op deze kaart: u kan geen actie ondernemen.
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ADVOCATENKAART ACTIVEREN

Enkel kaarten die in status “Verzonden” staan, kunnen geactiveerd worden.
Op het moment dat de kaart wordt verzonden, wordt een notificatie naar u

verstuurd. De kaart wordt per gewone post opgestuurd.
Zodra u de kaart heeft ontvangen, kan u deze activeren.

Op uw portaal, en ga naar het overzicht van uw advocatenkaart. U ziet de

lijst van uw kaarten.

Mijn advocatenkaarten

0300041

Geldig tot
18 juni 2030

Teegang tot gerechtsgebouwen
O Gedeactiveard

Kaartdatails =

Varzondan

0200038 & Gesctiveerd
Geldig tot

2 augustus 2025

Toegang tot gerechtsgebouwen

« Gesttiveard Kaartdatails =

Kaartdetails

De kaart in status “Verzonden” kan geactiveerd worden. Klik op

“Kaartdetails” om naar het detailscherm te gaan waar de activatie gestart

kan worden.

& Terug naar overzicht

0300044 Verzonden

s

fi

Geldig tot en met Toegang tot ge
20 juni 2030 © Gedeactiveerd

Volgende stap

zodra u deze heeft ontvangen.

Afleveradres
Hoofdkantoor FF
Koningsstraat 4321
1000 BRUSSEL

Uw kaart werd verzonden op 4 juni 2025. Het kan tot 7 werkdagen duren eer u de brief met uw kaart ontvangt per past.
Uw kaart moet worden geactiveerd voordat deze gebruikt kan worden voor toegang tot de gerechtsgebouwen. Activesr uw kaart

Aanvinker‘l Activear uw kaart voor toegang tot de gerechtsgabouwen

D Ik heb mijn kaart ontvangen

Activeer mijn kaart

D Ik wil mijn kaart te activeren voor toegang tot de gerechisgebouwen

@ Ma activatie duurt het maximaal 24 uren duren eer u toegang heeft tot alle gerechisgebouwen.
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Op het detailscherm kan u onder “Volgende stap” het formulier vinden om
uw advocatenkaart te activeren.

In het formulier bevestigt u dat u de kaart heeft ontvangen en bevestigt u
dat u de kaart wenst te activeren voor toegang tot de gerechtsgebouwen.
Daarna klikt u op “Activeer mijn kaart”

Activeer uw kaart voor toegang tot de gerechtsgebouwen

Ik heb mijn kaart ontvangen

. n Ik wil mijn kaart te activeren voor toegang tot de gerechtsgebouwen
Actwere

Activear mijn kaart

Uw kaart wordt geactiveerd, en u krijgt het bevestigingsscherm te zien.

4 Terug naar overzicht

0300044 @ Geactiveerd

Geldig tot en met Toegang tot gerechtsgebouwen
20 juni 2030 ~ Geactiveerd

@ Uw kaart werd geactiveerd.

0 Na activatie duurt het maximaal 24 uren duren eer u toegang heeft tot alle gerechtsgebouwen.

Als u naar het overzichtsscherm terugkeert, ziet u dat uw kaart is
geactiveerd. Uw vorige actieve kaart werd automatisch gedeactiveerd.

Mijn advocatenkaarien
0300041 ® Geactiveerd 0200038 ® Gedesctiveard
Geldig tot Geldig tot
18 juni 2030 2 augustus 2025
Toegang tot gerechtsgebouwen Toegang tot gerechtsgebouwen
+ Geactiveard Kaartdatails = © Gedeactiveard Kaartdetails <>




@

®
&

AANDACHTSPUNTEN BIJ HET ACTIVEREN VAN UW KAART

Er kan slechts één actieve kaart zijn.

Zodra u een kaart activeert, zal een kaart die voordien reeds geactiveerd
was, automatisch gedeactiveerd worden

Na activatie is uw kaart nog niet direct bruikbaar in de gerechtsgebouwen.
Het duurt maximaal 24u voordat uw kaart bruikbaar is voor toegang in alle
gerechtsgebouwen.

Na activatie ontvangt u een notificatie. Dit is een veiligheidsmaatregel.
Als u uw kaart niet zelf activeert, en u krijgt deze notificatie, gelieve dan
direct de DPA Service Desk te contacteren.
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ADVOCATENKAART DEACTIVEREN

Elke advocatenkaart in status “GEACTIVEERD” kan door uzelf gedeactiveerd
worden in het portaal.
Open het portaal en ga naar het overzicht van uw advocatenkaarten.

Mijn advocatenkaarten
0300041 ® Geactiveerd 0200038 ® Gedeactiveerd
Geldig tot Geldig tot
18 juni 2030 2 augustus 2025
Toegang tot gerechtsgebouwen Toegang tot gerechtsgebouwen
+ Geactiveard HKaartdatails = O Gedeactiveerd Kaartdatails =»

Kaartdetails

De kaart in status “Geactiveerd” kan gedeactiveerd worden. Klik op
“Kaartdetails” om naar het detailscherm te gaan waar u de deactivatie kan
doen.

€ Terug naar overzicht

0300044 ® Geactiveerd

Geldig tot en met Toegang tot gerechtsgebouwen
20 juni 2030 ~ Geactiveerd

Wilt u uw kaart deactiveren?

Is uw kaart gestolen of vedoren? Hebt u uw kaart niet meer nodig of kan u uw kaart niet meer gebruiken?
Dan kan u uw kaart hier deactiveren zodat dere geen toegang meer zal verlenen tot de gerechtsgebouwan.

en Aandacht: als u uw kaart toch nog zow vinden voordat u een nieuwe kaart aanvraagt, dan kan u deze kaart nog steeds activeren,
iver
Deactl

Kaart deactiveren

Heeft u een vraag?

Contacteer de DPA Servica Desk via e-mail op support@dp-a.be of telefonisch op 02 307 70 30.

Klik op “Kaart deactiveren” om het formulier voor deactivatie te openen.
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Klik op “Kaart deactiveren” om het formulier voor deactivatie te openen.

n :
Kies e€n rede Kaart deactiveren
» Reden voor deactivatie v
[] Ik bevestig dat ik dez

Ik begrjp dat het beg .
advocatenkaart). Beschadigd
Gastolen

Weggelaten als advocaat

Andere reden

zal zijn (velgens de algemene voorwaarden van de

O

Kies een reden voor het deactiveren van uw kaart. U kan kiezen uit enkel
voorstellen in de lijst, of u kan zelf een reden invullen.

Kaart deactiveren
yvul een reden n Reden voor deactivatie  Andere reden v
Andere reden
[J 'k bevestig dat ik deze kaart wil deactiveren
Ik begrijp dat het bestellen van een mieuwe kaart betalend zal zijn (volgens de algemene voorwaarden van de
advacatenkaart).
Na het selecteren van de reden uit de lijst of het invullen van een andere
reden, moet u nog de checkboxen aanvinken om te bevestigen dat u uw
kaart wilt deactiveren en om te bevestigen dat u begrijpt dat het eventueel
bestellen van een nieuwe kaart betalend zal zijn.
Kaart deactiveren
i n
Aanvmke Reden voor deactivatie  Verloren »

Ik bavestig dat ik deze kaart wil deactiveren

. Ik bagrijp dat het bestellen van een nieuwe kaart betalend zal zijn (volgens de algemene voorwaarden van de

% advocatenkaart).

Klik daarna op de knop “Bewaren”

Kaart deactiveren
Reden voor deactivatie  Veroren v
Ik bevestig dat ik deze kaart wil deactiveren

Ik begrijp dat het bastellen van een nieuwe kaart betalend zal zijn (volgens de algamene voorwaarden van de
Bewaren = advocatenkaart).

=
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Uw kaart wordt nu gedeactiveerd en u ziet hiervan een bevestigingsscherm:

€ Terug naar averzicht

0300044 ® Gedeactiveerd

Geldig tot en met Toegang tot gerechtsgebouwen
20 juni 2030 Gedeactiveerd

@ Uw kaart werd gedeactiveerd. U kan nu een nieuwe kaart aanvragen.

AANDACHTSPUNTEN BIJ HET DEACTIVEREN VAN UW KAART

Een gedeactiveerde kaart kan steeds opnieuw geactiveerd worden. U kan
dus gerust een kaart tijdelijk deactiveren om die later dan terug te
activeren.

Hou er wel rekening mee dat er altijd slechts één actieve kaart kan zijn.

Het deactiveren van uw kaart doet u best uit voorzorg om ervoor te zorgen
dat uw kaart niet meer gebruikt kan worden voor toegang tot de
gerechtsgebouwen. Bijvoorbeeld bij verlies of diefstal moet u uw kaart direct
deactiveren of de DPA Service Desk contacteren.

Na deactivatie is uw kaart nog een tijdje bruikbaar voor toegang tot de
gerechtsgebouwen. Het duurt maximaal 24u voordat uw kaart niet meer
bruikbaar is voor toegang tot de gerechtsgebouwen.

Als uw kaart is verloren of gestolen, dan hebt u de keuze om direct een
nieuwe kaart te bestellen of om nog even te wachten. Als u niet dringend
een kaart nodig heeft, dan wacht u best nog even, want moest uw kaart
toch nog wordt gevonden, dan kan deze namelijk nog worden geactiveerd.
Zo vermijd u extra kosten.
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Hulp nodig?

Neem contact op met de DPA-Service Desk
Maandag — Vrijdag
9u-12u30 & 13u-17u

e Tel: 023077030
e e-mail: support@dp-a.be

e www.dp-a.be

www.dp-a.be
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