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Dioss Middleware voor elD:
IDENTIFICEREN VIA
Heeft u installatierechten op uw computer?
De software wordt aangeboden tijdens de aanvraag en begeleidt

AANMELDEN u bij het downloaden en installeren van Dioss Middleware.

via itsme

Heeft u geen installatierechten?
Vraag dan vooraf aan uw systeembeheerder om de software te

' installeren.
F% AANMELDEN )< Meer info kan u vinden in de handleiding_op_
T metelD kaartlezer https://kaart-info.dp-a.be

Aanvragen doet u via

https://kaart.dp-a.be
GEREGISTREERD

Uw advocatenkaart aanvragen?
Da’s nu snel en makkelijk via de

rubriek "Mijn advocatenkaarten”
in uw portaal.

AANGEVRAAGD

Binnen de maand ontvang je per
post duidelijke instructies. Je kan
de status van uw kaart opvolgen

via https://kaart.dp-a.be
AANVRAAG NIET GELUKT?

Wij zijn bereikbaar van
Ma-Vr: 9u-12u30 / 13u-17u
Tel. NL: 02 307 70 30

Tel. FR: 02 588 88 22

VERZONDEN

Vanaf 14 werkdagen na
aanvraag wordt uw kaart per
gewone post verzonden naar

het door u gekozen

afleveradres.
ONTVANGEN

Volg eenvoudig de instructies
in uw brief en ga aan de slag

via https://kaart.dp-a.be

ACTIVEREN

Snel en eenvoudig! Gewoon via
Portaal > Mijn advocatenkaarten >
Kaartdetails — en je krijgt binnen
de 24 uur toegang tot de
gerechtsgebouwen.
GESTOLEN / VERLOREN?
Deactiveer uw toegang tot de
gerechtsgebouwen en uw kaart via
Portaal > Mijn advocatenkaarten >
Kaartdetails. De kaart blijft
heractiveerbaar zolang deze
geldig is.

Nog vragen ?
https://faq.dp-a.be
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Dit is wat je moet weten over uw nieuwe advocatenkaart !

Uw erkende toegang tot alle gerechtsgebouwen in Belgié

De advocatenkaart is uw enige officiéle identiteitsbewijs als advocaat
e Met naam, foto en visuele herkenning voor politie, griffie en veiligheidsdiensten.
e EU volledig conform de CCBE-standaard
¢ Inclusief CCBE-logo en Europese sterren op de achterzijde.

Wie komt in aanmerking?

¢ Ingeschreven Stagiairs
e Advocaten op het tableau
e Advocaten op de EU-lijst

Wanneer aanvragen?

e Bij verval van uw huidige kaart
e Bij verlies of diefstal
e Of als u uw allereerste kaart aanvraagt

Wat heeft u nodig bij aanvraag?

e Een geldige inschrijving bij de balie
e Een actief kantoor geregistreerd in uw portaal
! Uw Rijksregisternummer of BIS-nummer gekend bij de balie
¢ Ingevulde facturatiegegevens en e-mailadres
¢ Een geldig notificatie e-mailadres in uw profiel
— (Instellen via https://my.advocaat.be/ > Beveiliging)
! Foutmelding? Controleer eerst of u aan alle voorwaarden voldoet.

Zo vraagt u aan:

e Aanvragen via: https://kaart.dp-a.be

! Let op: Na bevestiging wordt uw aanvraag onmiddellijk verwerkt. Controleer dus goed
alle gegevens voor u bevestigt, want aanpassen of annuleren is daarna helaas niet
meer mogelijk.

Wat gebeurt er na uw aanvraag?

e Uw kaart is binnen 14 werkdagen klaar voor verzending via de post

e Levering op uw kantooradres of opgegeven postadres

¢ Bij levering ontvangt u de instructies voor activatie
Activatie & gebruik

e Slechts 1 actieve kaart per advocaat

e Activeer uw kaart zo snel mogelijk na ontvangst

¢ U ontvangt automatisch een bevestiging binnen de 24 uren

! Let op: Na deactivatie blijft uw kaart nog 24 uur bruikbaar in gerechtsgebouwen
Wat kost het?

e Een eerste kaart of vernieuwing vanaf notificatie e-mail : inbegrepen in de baliebijdrage
e Vervangkaart bij verlies, diefstal of schade: betalend

Facturatiegegevens nakijken?

Altijd toegankelijk via: https://my.advocaat.be/profile/billing

m Klaar om aan te vragen?
Uw kaart, uw toegang, uw erkenning als advocaat — in enkele klikken geregeld.
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Hulp nodig?

Neem contact op met de DPA-Service Desk
Maandag — Vrijdag 9u-12u30 & 13u-17u

Tel. NL: 02307 70 30
Tel. FR: 02588 88 22
e e-mail: support@dp-a.be

e www.dp-a.be

www.dp-a.be
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